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PALYAZATI FELHIVAS

ELTE Human Tudomanyok Kutatokozpontjanak féigazgatoja
palyazatot hirdet

wanalitikus konyvelo”

munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama:

hatarozatlan idejii munkaviszony, haromhavi probaid6 kiko6tésével

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd

A munkavégzés helye:
ELTE Human Tudomanyok Kutatokdzpontja Gazdasagi [gazgatosag
1097 Budapest, Toth Kalman utca 4.

A munkakorbe tartozé lényeges feladatok:

Targyi eszk6zok ¢és készletek analitikus nyilvantartdsanak vezetése ¢S naprakészen tartdsa az
Integralt Ugyviteli rendszerben. Beruh4zasok iizembehelyezésével kapcsolatos adminisztrativ
feladatok ellatasa, negyedéves értékcsokkenési leiras elszamoldsa és feladdasa a fokonyvi
konyvelés részére. Vagyonkataszteri adatszolgaltatasok elkészitése. Leltarozasi, selejtezési
folyamatban torténd részvétel.

Beérkez6 szallitoi szamlak és egyéb kiadasi tételek ligyviteli rendszerben torténd rogzitése,
vevol szamlak elkészitése.

Szallitdi és vevoi szamlakhoz utalvanylap készitése, szallitoi szamlak és egyéb kiadasi tételek
banki kiegyenlitésre torténd elokészitése.

Elvart kompetenciak:

- Microsoft Excel felhasznaloi szintli ismerete
- Allamhaztartasi ismeretek

Palyazati feltételek:

- legalabb kozépfoku szakiranya szakképzettség,
- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- biintetlen el6élet.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- fels6foku szakiranyu végzettség,
- SAP Integralt Ugyviteli Rendszer ismerete.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

- fényképes szakmai onéletrajz,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget tantisito okiratok masolata (a palyazat elnyerése
esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- apalyazat elnyerése esetén harom honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat arrol, hogy a palyazati anyagban talalhatd személyes adatokat az eljarassal
Osszefliggésben a Kutatokozpont kezelheti.

A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betolthetd.

A palyazatoknak 2025. december 12. napjaig kell beérkezniiik a titkarsag@htk.elte.hu
elektronikus cimre. A palyazatok feldolgozasa és a jelentkezOk meghallgatasa a beérkezés
sorrendjében torténik. Kérjiik a targyban megjelolni a munkakor megnevezését: ,,analitikus
konyvelo”.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informdacio, valamint az adatkezelési tdjékoztatd a
www.abtk.hu honlapon érhet6 el.


http://www.abtk.hu/

