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PALYAZATI FELHIVAS

ELTE Human Tudomanyok Kutatokézpontja
foigazgatoja palyazatot hirdet

~palyazati-pénziigyi referens”

munkakor betoltésére

A munkaviszony idétartama:

hatarozatlan idejii munkaviszony, haromhavi probaidé kikotésével.

Foglalkoztatas jellege:

teljes munkaidd.

A munkavégzés helye:

ELTE Human Tudomanyok Kutatokozpontja Gazdasagi Igazgatosag, 1097 Budapest,
Toth Kélman u. 4.

A munkakorbe tartozo lényeges feladatok:

Palyazatok koltségvetési tervének kialakitdsaban torténd részvétel; az elnyert palyazatok és
tamogatasi szerzOdések nyilvantartdsdnak vezetése; palyazati pénziigyi timogatasi keretek és
ezek felhasznalasahoz kapcsolodo —analitikus nyilvantartasok — vezetése; pénziligyi
kotelezettségvallalast megeldz6 fedezetvizsgalat elvégzése; palyazati témavezetdk eseti, illetve
folyamatos t4jékoztatdsa pénziigyi keretek felhaszndldsanak allasardl; palydzati tamogatasok
felhasznalasat igazold pénziigyi elszamolasok elkészitése tamogatd részére torténd eljuttatasa,
palyazati tamogatasok felhasznalasanak pénziigyi ellenérzése soran az ellendrzés segitése.

Elvart kompetenciak:

- Microsoft Excel felhasznaloi szintli ismerete,
- Tlgyfélorientalt magatartas, hozzaallas.

Palyazati feltételek:

- fels6foku végzettség,

- pénziigyi szakiranyu végzettség, illetve tapasztalat,
- magyar allampolgarsag,

- cselekvoképesség,

- biintetlen el6élet.



A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

- hazai és eurdpai unios palyazatok pénziigyi elszamolasi folyamataiban szerzett
tapasztalat,

- SAP ismeretek, illetve tapasztalat,

- angol nyelv ismerete.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

- fényképes szakmai onéletrajz,

- iskolai végzettséget, szakképzettséget tanlisitd okiratok masolata (a palyazat elnyerése
esetén az eredeti okiratok bemutatasa),

- apalyazat elnyerése esetén harom honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany,

- nyilatkozat arrol, hogy a palyéazati anyagban taldlhat6 személyes adatokat az eljarassal
Osszefiiggésben a Kutatokozpont kezelheti.

A munkakér a palyazatok elbirdlasat kovetden azonnal betdltheto.

A palyazatoknak 2025. szeptember 30. napjaig kell beérkezniiik a titkarsag@abtk.hu
elektronikus cimre. A palyazatok feldolgozasa és a jelentkezOk meghallgatasa a beérkezés
sorrendjében torténik. Kérjiik a targyban megjeldlni a munkakor megnevezését: ,,palyazati-
pénziigyi referens”.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informécio, valamint az adatkezelési tajékoztatd a
www.abtk.hu honlapon érhet6 el.


http://www.abtk.hu/

