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Kutatékozponti Konyvtar
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Jelen dokumentum tartalmazza az ELTE HTK Kutatokézponti Koényvtaranak mukodtetése,
hasznalata soran kezelt személyes adatokkal kapcsolatos legfontosabb tudnivaldkat.

Az adatkezelési tajékoztaté az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu altalanos
adatvédelmi rendelete szabalyaival 6sszhangban késziilt.

I. AdatkezelS neve és elérhetdsége

ELTE Human Tudomanyok Kutatokézpontja (ELTE HTK)
Levelezési cim: 1097 Budapest, Téth Kalman u. 4.

E-mail: titkarsag@htk.elte.hu

Telefon: 06-1-224-6700

Honlap: https://abtk.hu

I1. Bevezeto rendelkezések

Az ELTE HTK az érintetteket jelen dokumentummal tajékoztatja a személyes adatok kezelésével
kapcsolatos minden tényrdl, {gy kiillontsen az adatkezel$ személyérdl, az adatkezelés céljardl, a kezelt
adatok korérél, az adatkezelés jogalapjardl, az adatkezelés idGtartamardl, adatfeldolgozé
igénybevételér6l, az adatok megismerésére jogosult személyek korérdl, az adatbiztonsagi
intézkedésekrdl, az érintettek jogairdl és jogérvényesitési lehetSségeirdl.

Jelen tajékoztaté elérhetd az ELTE HTK honlapjan (https://abtk.hu).

Az adatkezelés jogszabalyi hattere

- a muzealis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kézmivel6désrél szolo 1997.
évi CXL. torvény;

- az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoloé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

- az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679. rendelete (a tovabbiakban: Adatvédelmi
Rendelet).

Az ELTE HTK az adatok kezelését jogszerien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon végzi. Az ELTE HTK a megadott személyes adatokat az e tdjékoztatoban irt
céloktol eltéré célokra nem hasznalja, illetve hasznalhatja fel. Az ELTE HTK kizardlag az érintett
altal tudomasara hozott, illetve egyéb jogszerd médon tudomasara jutott adatokat kezeli, azokat
harmadik személy szamara — a hatalyos jogszabalyokban meghatarozott eseteken kivil — semmilyen
korilmények kozott nem adja ki. Személyes adatok tovabbitasara kizarélag a vonatkozé jogszabalyok
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ez iranya rendelkezése szerint, vagy az érintett hozzajarulasa esetén kertlhet sor, az ott
meghatarozott terjedelemben.

III. Adatkezeléssel kapcsolatos informaciok

A kezelt adatok kore, az adatkezelés joglapja, célja, és az adatkezelés idGtartama

ITI. 1. Adatkezelési esetkor megjellése

Az ELTE HTK Kutatokozponti Konyvtar hasznalata, mikodtetése soran adatkezeléssel érintettek:

konyvtarhasznalok (ideértve azokat a személyeket is, akik sajat neviikben vagy egy jogi
személy nevében kélesondznek),
- szerzok.

Kezelt adatok kore

A konyvtar nyilvantartasaban szereplé konyvtarhasznaldi adatok:

természetes személy adatai: név, sziiletési név, anyja neve, sziletési hely, id6, személyi igazolvany
szam, allandé lakeim, telefonszam, e-mail, munkahely/iskola/egyetem neve. Kolesonzés esetén a
kikolesonzott konyvek listaja kapesolodik a személyes adatokhoz.

A konyvtarhasznald altal képviselt jogi személy adatai: intézmény neve, levelezési cime (varos,
iranyitoszam, utca, hazszam), kapcsolattarté személy vagy személyek neve, e-mail cime, telefonszama,
szamlazasi adatai.

A szerzbkre vonatkozo katalégusban nyilvantartott adatok: név (mint szerzd), sziiletési (és halalozasi)
év, foglalkozas (esetleges).

III. 2. Adatkezelés jogalapja és célja

Adatkezel6 a konyvtar muikodtetése soran nyilvantartast vezet a beiratkozott személyekrdl, a
kolesonzésekrdl és a konyvtari allomanyrol.

A konyvtirhasznilokat érinté  adatkezelések/nyilvantartisok célja, hogy az ELTE HTK
konyvtarainak makodtetése, hasznalatanak biztositasa, ezen beldl:

e Dbeiratkozas,

e kolesonzések nyilvantartasa (kikdlesonzott dokumentum hollétének nyomon kévetése) és a
telhasznalok egyértelmi azonositasa;

o cl6jegyzésekrol, beérkezett dokumentumokrol értesités kildése;

e felhasznaldkat érint6 kényvtari informaciok elkiildése (nyitvatartas, sziinet, adatbazis-
probahozzatérések lehetésége stb);

o kartérités igénylése esetén elérhetéségi adatok biztositasa.



Az adatkezelés jogalapja:

a név, sziletési név, anyja neve, sziletési hely, id6, személyi igazolvany szama, allandé lakcim
adatok esetében az 1997. évi CXL. torvény 57. § (1) bekezdése alapjan az Adatvédelmi
Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség teljesitése, mivel a
hivatkozott jogszabaly el6itja, hogy ezeket az adatokat a kényvtar hasznal6 a beiratkozasnal
adja meg a konyvtar szamara;

a telefonszam, e-mail, munkahely/iskola/egyetem neve adatok esetében a konyvtar
hasznaloknak az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan megadott
onkéntes hozzajarulasa;

- a kolesonzések nyilvantartisa esetében az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés b)
pontja mivel a kolcsonzéssel a konyvtar és a hasznald kozott polgari jogi jogviszony jon 1étre
a konyvtarhasznalati szabalyzat rendelkezései szerint.

A szerzbkre vonatkoz6 adatnyilvantartas/adatkezelés célja:

a konyvtar allomanyaban megtalalhaté mavek nyilvantartasa, visszakereshetésége (allomany
feltarasa);

szerzOk/szerkeszt6k/kozremikodk egyértelmi azonositasa (évszam megkiilonboztetd
adatelem).

A szerzSkre vonatkoz6 adatnyilvantartis/adatkezelés jogalapja az 1997. évi CXL. torvény 60/A. § (1)
bekezdése alapjan az Adatvédelmi Rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti jogi kotelezettség
teljesitése, mivel a konyvtarnak a konyvtari allomany ellenérzésérdl (leltarozasardl) és az allomanybol
torténd totlésrdl sz0l6 szabdlyzat kiadasardl szolé 3/1975. (VIIL 17.) KM-PM egylittes rendelet
szerinti nyilvantartast kell vezetnie az allomanyaban talalhat6 konyvtari dokumentumokrol.

Az adatkezelés idGtartama:

A konyvtarhasznalé adatait mindaddig megérizziik, amig nem kéri adatai torlését, vagy
beiratkozasanak megszuntetését. A kolesonzési elézményeket pedig 5 évig taroljuk adott személyhez
kapcsolva.

Az alkalmazasunkban all6 kutatok esetében az adatkezelés id6tartama a kozalkalmazotti jogviszony
megszinéséig tart.

Amennyiben az adattorlési kérelem beérkezésekor, vagy a kozalkalmazotti staitusz megszinésekor a
konyvtarat hasznalé személy birtokaban van még konyv, vagy vele szemben igényérvényesités valik
szitkségessé, az adatokat az elszamolas, vagy az igényérvényesités végéig taroljuk.

A konyvtarhasznalok adatait harmadik személynek nem tovabbitjuk, azok kizardlag az ELTE HTK
kezelésében maradnak.



IV. Adatfeldolgozas, adatbiztonsag

Az ELTE HTK az adatkezelés soran kezelt adatokat az ELTE HTK székhelyén (1097 Budapest,
Toth Kalman u. 4.) talalhat6 szervereken tarolja. A személyes adatok elektronikus tarolasahoz az
ELTE HTK-n kivil szerzédés alapjan hozzafér:

— Master-Hardware Kft. (1213 Budapest, Horgasz utca 6.);
— InteRoot Szamitastechnika, ifj. Gere6ffy Arpad e. v. (1085 Budapest, Somogyi Béla u. 17.);

Egyes személyi adatok tarolasahoz iranyité szervi rendelkezés vagy szerz6dés alapjan hozzaférhet:

—  MTA Létesitménygazdalkodasi Kézpont (1112 Budapest, Budadrsi ut 45.);
— Monguz Informaciétechnoldgiai Kft. (6726 Szeged, Jobb fasor 6—10.).

V. A kényvtarhasznal6 jogai az adatkezeléssel kapcsolatban

Az adatkezelés idGtartaman belul a kényvtarhasznalot az Adatvédelmi Rendelet eléirdsai szerint az
alabbi jogok illetik meg:

személyes adatokhoz és az adatkezeléssel kapcsolatos informaciokhoz valé hozzaférés;

- helyesbitéshez val6 jog;

- adatkezelés korlatozasa;

- torléshez vald jog;

- tiltakozashoz val6 jog;

- hordozhatésaghoz vald jog.
Amennyiben a kényvtarhasznal6 jogaival élni kivan, az egyttt jar az azonositasaval. Az azonositas
érdekében személyes adatok megadasara lesz szikség, valamint az ELTE HTK email fiokjaban
elérhet6 lesz a konyvtarhasznalé adatkezeléssel kapcsolatos panasza. A panaszokat 5 évig Grizzik
meg.
Az ELTE HTK az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat 30 napon belil valaszolja meg.

V.1. A hozzajarulas visszavonasanak joga

A konyvtarhasznalé barmikor jogosult az adatkezeléshez adott hozzijarulast visszavonni, ilyen
esetben a megadott adatokat rendszereinkbdl t6roljik.

V.2. A személyes adatokhoz és informacidokhoz val6é hozzaférés



A konyvtarhasznal6 jogosult arra, hogy az ELTE HTK-t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha az adatkezelés folyamatban van, jogosult
arra, hogy

- a kezelt személyes adatokhoz hozzaférést kapjon és

- a kovetkez6 informaciokrdl az ELTE HTK tajékoztassa:
o az adatkezelés célja;
o a kezelt személyes adatok kategoriai;

o informacié azokrél cimzettekrél vagy cimzettek kategoriairdl, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat az ELTE HTK kozolte vagy kozolni fogja;

o a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges, az
idStartam meghatarozasanak szempontjai;

o a jogosultsag, hogy a konyvtarhasznalé kérelmezheti az ELTE HTK-tél a ra
vonatkozé személyes adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
jogos érdeken alapulé adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok
kezelése ellen;

o a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

o ha az adatokat nem a konyvtarhasznalotol gyGjtotték be, a forrasukra vonatkozo
minden elérhetd informacio;

O az automatizalt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és
arra vonatkozéan értheté informaciokat, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelent6séggel, és milyen varhat6 kovetkezményekkel jar.

A jog gyakorlasanak célja az adatkezelés jogszertségének megallapitasara és ellenérzésére iranyulhat,
ezért tObbszori tajékoztatas kérés esetén az ELTE HTK méltanyos koltségtéritést szamolhat fel a

tajékoztatas teljesitéséért cserébe.

A személyes adatokhoz valé hozzaférést az ELTE HTK ugy biztositja, hogy a konyvtarhasznalo
azonositasat kbvetéen e-mail-ben juttatja el a kezelt személyes adatokat és az informacidkat.

Kérjik, hogy kérelmében jelolje meg, hogy a személyes adatokhoz kér hozzaférést, vagy az
adatkezeléssel kapcsolatos informaciokat kéri.

V.3. Helyesbitéshez valo jog

A konyvtarhasznalé jogosult arra, hogy kérésére az ELTE HTK késedelem nélkil helyesbitse a ra
vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat.

V.4. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog



A konyvtarhasznalé jogosult arra, hogy kérésére az ELTE HTK korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestl:

- a konyvtarhasznald vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az ELTE HTK ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és a konyvtarhasznald ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznilasanak kotlitozasat;

- az ELTE HTK-nak mar nincs sziiksége a személyes adatokra a megjelolt adatkezelés céljabol,
de a konyvtarhaszndlé igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez; vagy

- a konyvtarhasznal6 tiltakozott az adatkezelés ellen, de az ELTE HTK jogos érdeke is
megalapozhatja az adatkezelést, ez esetben, amig megallapitasra nem keril, hogy az ELTE
HTK jogos indokai els6bbséget élveznek a konyvtarhasznald jogos indokaival szemben, az
adatkezelést korlatozni kell.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas
természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam
fontos kézérdekébdl lehet kezelni.

Az ELTE HTK az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl el6zetesen (legalabb a korlatozas
feloldasat megel6z6 3 munkanappal) tajékoztatja a konyvtarhasznalot.

V.5. Torléshez - elfeledtetéshez valo jog

A konyvtarhasznalé jogosult arra, hogy az ELTE HTK indokolatlan késedelem nélkdl tordlje a ra
vonatkozo6 személyes adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs szikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat az ELTE HTK
gyljtotte vagy mas modon kezelte;

- a konyvtarhasznalé visszavonja hozzajarulasat és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- a konyvtarhasznalé tiltakozik a jogos érdeken alapuld adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget
¢lvezd jogszert ok (azaz jogos érdek) az adatkezelésre,

- aszemélyes adatokat az ELTE HTK jogellenesen kezelte és ez a panasz alapjan megallapitast
nyert,

- a személyes adatokat az ELTE HTK -ra alkalmazandé uniés vagy tagallami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéséhez torolni kell.

Ha az ELTE HTK barmely jogszerG oknal fogva nyilvanossagra hozta a konyvtarhasznalorél kezelt
személyes adatot, és barmely fent megjelolt okbdl t6rolni koteles azt, az elérheté technoldgia és a
megvaldsitas koltségeinek figyelembevételével koteles megtenni az észszeren elvarhato 1épéseket —



ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezel6 mas
adatkezel6t, hogy a konyvtarhasznald kérelmezte a szoban forgd személyes adatokra mutaté linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

A torlés nem alkalmazando, amennyiben az adatkezelés sziikséges:
- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a tajékozodashoz valo jog gyakorlasa céljabol;

- a személyes adatok kezelését el6ird, az ELTE HTK-ra alkalmazand6 unids vagy tagallami jog
szerinti kotelezettség  teljesitése, illetve koézérdekbdl vagy az ELTE HTK-ra ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

- jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.
V.6. Tiltakozashoz val6 jog

A konyvtarhasznalé jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbodl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak jogos érdeken alapulé kezelése ellen. Ebben az esetben az ELTE HTK a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité ereji jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek a konyvtarhasznalo
érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak.

V.7. Hordozhatésaghoz valé6 jog

Amennyiben az adatkezelés automatizalt moddon valésul meg, vagy ha az adatkezelés a
konyvtarhasznalé 6nkéntes hozzajarulasan alapul, a konyvtarhasznalonak joga van arra, hogy kérje az
ELTE HTK-t6l az altala az ELTE HTK részére megadott adatokat, amit az ELTE HTK xml,
JSON, vagy csv formatumban bocsat a kérelmezS rendelkezésére. Amennyiben ez technikailag
megvaldsithatd, akkor kérheti, hogy az ELTE HTK az adatokat ebben a formaban mas adatkezel6
szamara tovabbitsa.

V.8. Jogorvoslati lehetdségek

Amennyiben a konyvtarhasznalé szerint az ELTE HTK megsértett valamely, az adatkezelésre
vonatkoz6 torvényi rendelkezést, vagy nem teljesitette valamely kérelmét, akkor vélelmezett
jogellenes adatkezelés megszintetése érdekében a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag vizsgalati eljarasat kezdeményezheti (levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu).

Tajékoztatjuk emellett arrdl is, hogy az adatkezelésre vonatkozé térvényi rendelkezések megsértése
esetén, vagy ha az ELTE HTK nem teljesitette valamely kérelmét, akkor az ELTE HTK-val
szemben polgari pert indithat birdsag el6tt.

V. 9. Adatbiztonsag

Az informatikai rendszerek muakodtetése soran a szitkséges jogosultsagkezelési, belsé szervezési és
technikai megoldasok alkalmazasaval biztositjuk, hogy a konyvtarhasznalok adatai illetéktelen
személyek birtokaba ne juthassanak, illetéktelen személyek az adatokat ne tudjak t6r6lni, kimenteni a



rendszerbdl, vagy modositani. Az adatvédelmi és adatbiztonsagi kévetelményeket érvényre juttatjuk
adatfeldolgozoéinkkal szemben is.

Az esetleges adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast vezetiink, amennyiben sziikséges, a felmertlé
incidensekrdl tajékoztatjuk az érintett konyvtarhasznalokat.

VI. Egyéb rendelkezések

Az ELTE HTK fenntartja a jogot, hogy jelen adatkezelési tajékoztatot az adatkezelés céljat és
jogalapjat nem érinté médon moédositsa. A konyvtarhasznalé a honlap — a médositas hatalybalépését
kovet6 —hasznalataval elfogadja a médositott adatkezelési tajékoztatot.

Amennyiben az ELTE HTK a gyujtétt adatokkal kapcsolatban a gydjtésik céljatdl eltéré célbol
tovabbi adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6z6en tajékoztatja az érintetteket az
adatkezelés céljardl és az alabbi informacidkrol:

- a személyes adatok tarolasanak id6étartamarol, vagy ha ez nem lehetséges, akkor az id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl;

- azon jogarol, hogy az érintett kérelmezheti az ELTE HTK-tdl a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és
jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen,
valamint a hozzajarulason, vagy szerzédéses kapcsolaton alapuld adatkezelés esetén kérheti az
adathordozhatésaghoz valé jog biztositasat;

- hozzdjarulason alapuld adatkezelés esetén arrdl, hogy a hozzajarulast az érintett barmikor
visszavonhatja,

- a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

- arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses kotelezettségen
alapul, vagy szerz6dés kotésének eléfeltétele; valamint, hogy az érintett kételes-e a személyes
adatokat megadni tovabba, hogy milyen lehetséges kovetkezményeikkel jarhat az
adatszolgaltatas elmaradasa;

- az automatizalt dontéshozatal tényérdl (ha alkalmazott ilyen eljaras), ideértve a profilalkotast
is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozdan
érthet6 informaciokat, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent&séggel, és az érintettre nézve
milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

Az adatkezelés csak ezt kovetéen kezd6dhet meg. Amennyiben az adatkezelés jogalapja hozzajarulas,
az adatkezeléshez a tajékoztatason felil az érintettnek is hozza kell jarulnia.



